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Original

O servigo de Aquisi¢oes e Aprovisionamento da Unidade Operacional de Administragao Geral e
Recursos Humanos deste Instituto vem informar todos os colaboradores em relagdo aos
procedimentos a ter em conta no que concerne a requisi¢ao de material de uso corrente.

Assim, para estes efeitos dever-se-a preencher o formulario da “Requisicdo™ que sera
disponibilizado por todos. em formato electronico. para posterior entrega no servigo de aquisigdes
num dia fixo da semana — 4." feira.

Solicita-se ainda a colaboragdo e compreensdo de todos os colaboradores no sentido de procurarem
concentrar ao maximo o material de que necessitam por cada requisi¢iio para evitar situagdes de
sucessivos e constantes pedidos de material isolados que s6 comprometem o normal funcionamento

deste servigo.
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